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C 223                                                                                                                    Firenze, 5 dicembre 2023 
  

A tutte le famiglie e studenti  
A tutti i docenti, DSGA e personale ATA  

 
 
Oggetto: Norme per l’ingresso e l’uscita degli alunni 
 
 
Norme per l’ingresso (posticipato) 
L’ingresso degli alunni è fissato in tutti i plessi alle ore 8.00.  
Come da Regolamento delle Componenti Scolastiche e di Disciplina degli Studenti, art. 13, “Entrate 
e Uscite”, approvato con Delibera n.140 del Consiglio di Istituto del 20 dicembre 2019 e successive 
modifiche, le entrate successive alle ore 8:00 sono disciplinate come segue: 
 

● dalle ore 8:00 alle ore 8:10 (8:15 massimo) per gli alunni forniti di speciale permesso per 
motivi di lontananza l’ingresso è regolamentato dalle indicazioni personali visibili sul Registro 
Elettronico; 

● dopo le 8:20 l’alunno sarà ammesso in classe alla seconda ora di lezione e dovrà giustificare 
il ritardo. 
 

L’ingresso alla seconda ora (ore 09:00) è consentito solo per giustificati motivi (visita medica, analisi, 
ecc.) da presentare alla Vicepresidenza, che consegnerà una autorizzazione scritta. 
 
L’ingresso alla terza ora (ore 10:00) non è consentito se non per giustificati motivi (visita medica, 
analisi ecc..) comunicati alla segreteria della scuola via mail e al coordinatore di classe con almeno 
un giorno di anticipo. 
 
Si ricorda, agli studenti del Morante, che non è consentito entrare dal cancello prima delle ore 
7:55. 
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Norme per l’uscita (anticipata) 
L’uscita anticipata potrà avvenire non prima delle ore 12.00 (o penultima ora di lezione) con la 
seguente procedura e nei seguenti casi: 
 

● per minorenni (su richiesta della famiglia)/maggiorenni: gli alunni minorenni potranno 
uscire anticipatamente solo in presenza di un familiare o di persona delegata, gli alunni 
maggiorenni in autonomia, in entrambi i casi con richiesta motivata da richiedere alla 
Vicepresidenza alla prima ora di lezione.  
 
NB: si ricorda che, in caso di malessere intervenuto improvvisamente durante le lezioni, gli 
alunni maggiorenni dovranno rilasciare dichiarazione di responsabilità per poter lasciare 
autonomamente la scuola. 

 

● disposta dalla scuola per assenza docente: l’avviso alle famiglie arriva via registro 
elettronico o tramite telefonata. Gli alunni minorenni potranno uscire solo previa 
conferma/presa visione da parte di un genitore, altrimenti dovranno restare in istituto. Gli 
alunni maggiorenni potranno uscire in autonomia. 
 

● uscita anticipata durante la pausa pranzo della giornata con rientro pomeridiano: l’uscita 
dovrà essere comunicata con adeguati giustificativi dai genitori, entro la prima ora di lezione, 
agli indirizzi mail vicepresidenza.ginori@elsamorante.edu.it  (e in cc a 
portineria.ginori@elsamorante.edu.it.) per il plesso Ginori Conti, 
vicepresidenza.morante@elsamorante.edu.it  per il plesso Morante e 
vicepresidenza.nicolodi@elsamorante.edu.i per il plesso Nicolodi). Le Vicepresidenze 
provvederanno a comunicare sul registro online (annotazioni) il mancato rientro dello 
studente. 

 
Sarà possibile usufruire al massimo di n. 6 permessi durante l’anno scolastico  (Cfr. ART 13, lettera 
c del Regolamento delle componenti scolastiche e di disciplina degli studenti) in totale tra entrate 
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posticipate e uscite anticipate. La regolamentazione è valida a partire dal giorno di uscita del 
comunicato, ovvero 5 dicembre 2023. 
 
Il superamento del numero dei permessi sopra indicati comporterà quanto segue: 

- uscite: verrà apposta una nota disciplinare per ogni richiesta di uscita oltre al numero 
consentito; 

- entrate: non sarà concesso l’ingresso a scuola e verrà chiamata la famiglia, o sarà concesso 
l’ingresso con nota disciplinare sul registro di classe per ogni richiesta di entrata posticipata 
oltre al numero consentito. 

 
Si ricorda che tutti gli ingressi posticipati e le uscite anticipate vanno giustificate sul registro 
elettronico. 
 
Per una ottimale attuazione di quanto sopra richiamato, è richiesta la fattiva collaborazione di tutto 
il personale scolastico. 
 
Si chiede altresì ai genitori l’impegno di ricorrere all’ingresso posticipato e all’uscita anticipata e per 
gli alunni solo nei casi di effettiva necessità (malessere, visita medica, impegno familiare 
improrogabile, ecc.) nella consapevolezza dell’importanza del tempo scuola.  
 
 
 

 
La DIRIGENTE SCOLASTICA 

Laura Giannini 

 
(copia analogica sottoscritta con firma a mezzo stampa predisposta secondo l’articolo 3 del D.lgs 39/1993 e l’articolo 3bis,  

comma 4bis del Codice dell’amministrazione digitale) 


